模板1：
XX学院关于变更信息员的说明
信息网络中心：
	由于XXX原因，本单位信息员由XX（工号：XXXXXXXX）变更为XX（工号：XXXXXXXX）负责本单位信息化事宜（写明负责的内容、职责），办公电话：XXXXXXXX；移动电话：XXXXXXXX。信息领导XX（工号：XXXXXXXX）负责分管本单位信息化业务。

XXXXX学院（盖章）
2020年X月X日

模板2：
XX学院关于新增信息员的说明

信息网络中心：
	本单位新增XX（工号：XXXXXXXX）为信息员，负责本单位信息化事宜（写明负责的内容、职责），办公电话：XXXXXXXX；移动电话：XXXXXXXX。信息领导XX（工号：XXXXXXXX）负责分管本单位信息化业务。

XXXXX学院（盖章）
2020年X月X日
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